План роботи кабінету
Інформатики та ІКТ

на 20…- 20… н.р.
1. Навчально – методична робота
	1
	Оснащення програмовими засобами (програми)
	

	2
	Оснащення програмовими засобами (методички)
	

	3
	Підбір дидактичного матеріалу (картки)
	

	4
	Підбір дидактичного матеріалу (завдання)
	

	5
	Підбір дидактичного матеріалу (діафільми)
	

	6
	Підбір дидактичного матеріалу (програми)
	

	7
	Підбір дидактичного матеріалу (мультимедіа)
	

	8
	Підбір методичних статей
	

	9
	Розробки занять
	

	10
	Розробки заходів
	

	11
	Розробка довідкової літератури
	

	12
	Розробка методичної літератури
	

	13
	Розробка матеріалів для стендів
	

	14
	Розробка плакатів
	

	15
	Розробка методичного куточка
	


2. Вдосконалення матеріально – технічної бази

	№ п\п
	Вид вдосконалення
	Заходи

	1
	Придбання технічних сучасних засобів навчання
	

	2
	Ремонт наявної техніки
	

	3
	Виготовлення стендів, моделей, таблиць, плакатів…
	

	4
	Поповнення кабінету навчально – методичною літературою
	


3. Позакласна робота з учнями

3.1. Розклад гурткової роботи в кабінеті ІКТ
	Години
	пн
	вт
	ср
	чт
	пт
	сб
	вс

	8:05
–

 8:50
	
	
	
	
	
	
	

	13:45
-

14:30
	
	
	
	
	
	
	

	14:40
-

15:25
	
	
	
	
	
	
	

	15:35
– 

16:20
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Розклад навчальних занять в кабінеті ІКТ


	Урок
	пн
	вт
	ср
	чт
	пт
	сб
	вс

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	


3.3 Графік консультацій і додаткових занять

	Години
	пн
	вт
	ср
	чт
	пт
	сб
	вс

	8:05
–

 8:50
	
	
	
	
	
	
	

	13:45
-

14:30
	
	
	
	
	
	
	

	14:40
-

15:25
	
	
	
	
	
	
	

	15:35
– 

16:20
	
	години консультацій
	години консультацій
	години консультацій
	години консультацій
	
	


3.4. Організація творчих справ
	Години
	пн
	вт
	ср
	чт
	пт
	сб
	вс

	8:05
–

 8:50
	
	
	
	
	
	
	

	13:45
-

14:30
	
	
	
	
	
	
	

	14:40
-

15:25
	
	
	Робота учнівського прес - центру
	
	
	
	

	15:35
– 

16:20
	
	
	Робота учнівського прес - центру
	
	
	
	


4. Бібліографічна робота

	№ п\п
	Вид роботи
	Заходи

	1
	Створення і систематизація картотеки і каталогів літератури
	

	2
	Створення і систематизація картотеки і каталогів засобів навчання
	

	3
	Створення і систематизація картотеки і каталогів розробок
	

	4
	Створення і систематизація картотеки і каталогів статей
	


5. Організаційна робота

1. Рада навчального кабінету:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Графік чергування в кабінеті ІКТ: __________________________________

__________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

4. Розподіл обов’язків : _____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

5. Інвентаризація кабінету ____________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

6. Інструктажі з техніки безпеки _______________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

7. Заходи з оформлення кабінету _______________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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